
FACHKRAFT BUCHHALTUNG
(M/W/D)

Wir sind Impro Köln, ein Start-up im Kultur- und Kreativbereich. Im Herzen der Kölner Innen-

stadt betreiben wir ein Improvisationstheater und eine Improvisationstheaterschule sowie 

zwei Eventlocations für regelmäßige Veranstaltungen. Zur Verstärkung unseres wachsenden 

Teams suchen wir für die Finanzverwaltung unseres Unternehmens eine engagierte Fachkraft 

im Bereich Buchhaltung. Die Position ist zunächst in einem Stundenumfang von 10-15h Stunden 

pro Woche ausgelegt. Sukzessive Aufstockung in den nächsten 24 Monaten entsprechend 

unserer Unternehmensentwicklung ist möglich. 

DEINE AUFGABEN

Führen der IT-gestützten Debitoren-, Kreditoren und Anlagen-Buchführung 

Erstellen und Verbuchen des Rechnungseingangs und -ausgangs sowie Ablage 

Verwaltung des Zahlungsverkehrs und des dazugehörigen Mahnwesens Erarbeitung monatlicher 

 betriebswirtschaftlicher Analysen und Auswertungen sowie das Cashflow-Management 

Erstellen der Umsatzsteuervoranmeldungen

Unterstützung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen zusammen mit unserem Steuerbüro

Eigenständiges Büromanagement unseres Unternehmens 

Assistenz der Geschäftsführung im Tagesgeschäft

DEIN PROFIL

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium der Betriebswirtschaftslehre

 oder vergleichbare Qualifikation 

Fundierte Kenntnisse im Bereich der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

Sicherer Umgang mit professioneller Buchhaltungssoftware wie Lexware, Stotax oder Datev

Hohes Organisationstalent mit Entscheidungsstärke und strukturierte, verbindliche Arbeitsweise

Ausgeprägtes Zahlenverständnis und IT-Affinität 

Du besitzt sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

WAS WIR DIR BIETEN

 Eine zuverlässige Position in einem inspirierenden Umfeld

 Ein dynamisches Team mit kollegialer Arbeitsatmosphäre

 Ein wunderschöner Arbeitsplatz mitten in der Kölner Innenstadt

 Flexible Arbeitszeitmodelle und faire Bezahlung

 Entwicklungsmöglichkeiten in einem expandierenden Unternehmen

 Möglichkeit zum Jobticket

 Eine wunderbare Impro-Community mit Shows, Kursen, und weiteren Events

 gemeinsam das Projekt nach vorne bringen will 

GEHALT: 1.000,00 Euro bis 1.500,00 Euro je nach Stundenumfang von 10-15h

ARBEITSZEITEN: Montag bis Freitag, Homeoffice teilweise möglich

IN FLEXIBLER TEILZEIT (10-15 STUNDEN) GESUCHT!

Wenn Du Dich angesprochen fühlst, freuen wir uns auf Deine vollständigen Bewerbungs-
unterlagen inklusive Lebenslauf und aussagekräftigem Motivationsschreiben per E-Mail an: 
hallo@improkoeln.de


